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b) CAPITULO PRIMERO

La Camara de Comercio de Cartagena (CCC) de conformidad con lo dispuesto en su Manual de
Contratacién, realiza el siguiente documento para cumplir a cabalidad los procedimientos de calidad
y transparencia en la contratacion.

1. INFORMACION DE CARACTER GENERAL

1.1  OBIETO

La oferta debe presentarse para la ejecucién del Contrato, de acuerdo con las obligaciones, plazos,
condiciones, requisitos y exigencias contenidos en los presentes términos de referencia y/o en la
minuta del contrato correspondiente junto con sus apéndices y los restantes requisitos previstos en
esta invitacidn a cotizar.

1.2 REGIMEN JURIDICO APLICABLE
El Contrato que se suscriba no estara sujeto al régimen de contratacién previsto en la Ley 80 de
1993, por ende, la presente invitacion no da lugar a licitacidn ni a concurso alguno.

Se trata de una solicitud de oferta que serd analizada interiormente por la Cdmara de Comercio de
Cartagena (en adelante “La Camara”), en desarrollo de su régimen privado de contratacién, de
conformidad con las disposiciones de su manual y procedimiento de contratacidon y que, por lo
tanto, no la obliga a contratar.

La Cdmara de Comercio de Cartagena podra decidir validamente con cualquier nimero de
propuestas que reciba. En todo caso, la Cdmara, de conformidad con las necesidades requeridas, se
reservara discrecionalmente el derecho de contratar a los oferentes participantes y en caso de no
seleccionar a alguno de estos, podra dar apertura a una nueva invitacion a presentar propuesta.

La Cdmara podra suspender o terminar en cualquier momento el presente proceso de contratacion,
e informard de ello por el mismo medio en que publicd esta invitacidon a proponer o el mecanismo
gue considere mas idoneo a los posibles proponentes.

1.3 MODALIDAD DE CONTRATACION
Para la presente invitacion, la CAmara de Comercio de Cartagena contratard los bienes o servicios
mediante la suscripcién de un contrato de prestacidn de servicios y/o adquisicion de bienes.
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1.4 INFORMACION SUMINISTRADA A LA CAMARA

La Camara, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica, presume que toda la
informacién que el Oferente allegue a este proceso es veraz, y corresponde a la realidad. No
obstante, la Cdmara podra verificar la informacidn suministrada por el oferente.

1.5 CALIDAD DE LOS OFERENTES

Podran participar las personas juridicas con experiencia especifica en el servicio a contratar, que
estén consideradas legalmente habilitadas para participar en procesos de seleccidén con la entidad,
de conformidad con el manual de contratacion de la Cdmara, ademads de tener en cuenta las
disposiciones sobre inhabilidades e incompatibilidades previstas en dicho manual y en los estatutos
de esta entidad. Para tal efecto, en su propuesta deberd manifestar expresamente que no se
encuentra incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad para presentar oferta a la Camaray en
caso de que sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad a un oferente dentro de este proceso
se entendera que la misma renuncia a su participacion.

1.6 TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Al hacer el envio de los documentos solicitados o informacidn requerida en la presente invitacién a
cotizar, autoriza a la Cdmara de Comercio de Cartagena a realizar el tratamiento de los datos
personales que en ellos se encuentren contenidos, dicho tratamiento se realizard de acuerdo con la
Politica de Proteccién de Datos Personales de la entidad, la cual podra ser consultada ingresando al
siguiente link: https://www.cccartagena.org.co/proteccion-de-datos-personales/, asi mismo podra
ejercer su derecho de Habeas Data ingresando al siguiente
link: https://www.cccartagena.org.co/pqrs-2/

1.7 CRONOGRAMA, ACLARACIONES Y ENTREGA DE PROPUESTAS

A continuacién, se presenta el cronograma general de pasos previos que se ha establecido para el
desarrollo de la presente seleccién, el cual contempla la programacién para el suministro de la
informacién técnica y econdmica, asi como las fechas relativas a los eventos que se sucederan
durante su realizacion:
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1.7.1 CRONOGRAMA

ACTIVIDAD ‘ FECHA
Fecha de apertura Invitacién a cotizar Martes 19 de noviembre
Recepcion de preguntas de los oferentes Miércoles 20 de noviembre hasta las 10:00 a.m.
Respuesta de preguntas por parte de la CCC Miércoles 21 de noviembre
Fecha limite para envio de propuestas Lunes 25 de noviembre hasta las 9 : 00 am

i.
1.7.2 ACLARACIONES
Para obtener cualquier consulta, aclaracion o informacién adicional que sea necesaria sobre la

Invitacién a proponer y sus anexos, los interesados deberan presentar sus observaciones por correo
electrénico tcamacho@cccartagena.org.co con copia a_cotizaciones@cccartagena.org.co dentro de

la fecha establecida en el cronograma de la presente Invitacion.

Contacto: Tivisay Camacho
Correo Electrénico: tcamacho@cccartagena.org.co
Teléfono de Contacto: + 57 3113240767

Todos los pedidos de informacién adicional, asi como las respuestas, seran recopilados y
consolidados en un documento Unico que serd enviado a todos los participantes.

Las eventuales adendas que lleguen a proferirse a efectos de modificar requisitos de participacion
en el proceso de seleccion o las condiciones de la contratacidén en particular, asi como para incluir
términos adicionales, especificaciones, normas, formularios, formatos, u otra informacion, se hard
conforme al cronograma anterior y se publicardn en la pagina web de la Cdmara.

Cada oferente presentara su propuesta conforme a lo establecido en el presente documento y los
anexos que lo conforman.

Para obtener cualquier aclaracién o informacién adicional que se relacione con esta invitacién o si
el interesado encuentra discrepancias u omisiones entre los anexos y otros documentos, o tiene
dudas sobre su significado, debera notificarlo a la Cdmara dentro de las fechas establecidas en esta
invitacidén a presentar propuesta, para que se le suministren las aclaraciones pertinentes.
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1.7.3 ENTREGA DE PROPUESTAS

Las propuestas serdn recibidas de conformidad con los plazos establecidos en el cronograma de la
presente invitacion a presentar propuesta, a través de correo electrénico, al buzdn
gestiondocumental@cccartagena.org.co con copia al correo cotizaciones@cccartagena.org.co, de

acuerdo con los horarios establecidos en el cronograma.

No se recibiran ofertas en lugares o en oportunidades diferentes a las sefialadas en el presente
documento, ni en idiomas diferentes al espafiol. Toda propuesta debe venir firmada por quien tenga
capacidad de representar legalmente al oferente, aquella propuesta que no llegue dentro del
tiempo establecido no se tendra en cuenta en el proceso.

No se aceptardn propuestas por medios o en sitios diferentes a los descritos en estos términos.
CAPITULO SEGUNDO

2. CONDICIONES GENERALES DE PRESENTACION DE OFERTA Y CONDICIONES.
b.

2.1 REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS OFERENTES
El oferente que sea invitado a participar debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Serpersonajuridica, con domicilio en Colombia o con sucursal registrada en el pais si es persona
juridica extranjera, las personas juridicas deberan tener fecha de adquisicién de personeria
juridica superior a cinco (5) afios a la fecha de estos términos de referencia, con experiencia
acreditada de mas de tres (3) afios en la ejecucion de labores o prestacién de servicios que
contengan actividades iguales o similares a las de la presente invitacién, con capacidad para
celebrar acuerdos de voluntades, no encontrandose incursa en alguna de las causales de
inhabilidad o de incompatibilidad consagradas en la Ley, las normas reglamentarias, los
estatutos de la Cdmara de Comercio de Cartagena y su manual de contratacion, esto ultimo
aplica también para los representantes legales de dichas personas juridicas.

b) Estar inscrito en el registro Unico tributario RUT.

c) Tener renovada la Matricula Mercantil o el registro correspondiente de conformidad a la
normatividad que le aplique.

d) Tener su objeto social relacién directa con la naturaleza de los servicios requeridos en esta
solicitud. No se admite la participacién de consorcios o uniones temporales, empresas de
trabajo asociado, subcontratacion u ofertas alternativas.

e) Contar con la capacidad financiera que garantice el normal desarrollo de la prestacion de los
servicios requeridos.

f)  Elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en estos términos de referencia y anexar
la documentacidn exigida.
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2.2 DOCUMENTOS MiNIMOS NECESARIOS PARA PRESENTAR LA PROPUESTA.

a) Carta de presentacion de la oferta dirigida a la Cdmara de Comercio de Cartagena, indicando
su nombre, direccidn, teléfono. (Anexo No. 2 — modelo).

b) Propuesta econémica expresada en pesos colombianos teniendo en cuenta las especificaciones
solicitadas en las especificaciones técnicas del servicio, establecidas en el Anexo No. 1.

c) Copia del certificado del registro unico tributario (RUT) con actividades econdmicas
actualizadas segun resolucidon 000139 de noviembre 21 de 2012 expedida por la DIAN.

d) Pdliza de Seriedad de la oferta: Esta péliza con un porcentaje del 10 % sobre el valor de la oferta
a presentar. La vigencia de esta garantia serd por el término de 2 meses contados a partir del
cierre de la presente invitacion.

e) Certificaciones de Experiencia Especifica en el servicio a contratar, El oferente debe aportar al
menos tres (3) certificaciones de experiencia emanadas de las personas juridicas que
directamente recibieron el servicio que contenga actividades iguales o similares a las que se
van a contratar en la presente Invitacion, en el periodo de los uUltimos cinco (5) afos anteriores
a la fecha de presentacion de las propuestas, Adjuntar Unicamente certificaciones emitidas por
la empresa contratante las cuales deberdn ser diligenciadas en papel membretado y en todos
los casos deben contener la siguiente informacion:

el objeto del contrato,

las fechas de inicio y terminacién,

el valor del contrato,

Nombre, cargo, teléfono y firma de quien la expide.

PN E

En caso de que el contratista haya participado en el contrato como consorcio o unién temporal,
indicar el porcentaje de participacién de cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal;

Si el contrato al momento de cierre de la presente invitacion se encuentra en ejecucion, indicar el
porcentaje ejecutado del contrato a la fecha de expedicibn de la certificacion.

f) Descripcién detallada de la propuesta técnica: Deberad incluir dentro de la propuesta informacion
detallada de la metodologia a utilizar, cronograma, equipo de trabajo y demas informacién que
considere pertinente para su propuesta.

2.3 CONDICIONES DE LA OFERTA

2.3.1 FORMA DE PAGO

La Camara, una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién del contrato y
aprobacion de las garantias, pagara de acuerdo con los servicios prestados correspondiente al mes
de facturacion. Los pagos se realizaran de acuerdo con la politica de pago de la Cdmara, treinta (30)
dias después de la presentacion de la factura y certificacién de cumplimiento y recibido a entera
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satisfacciéon expedida por el supervisor del contrato, al igual que los soportes de pago de
parafiscales.

El contratista debera pagar ademas todos los derechos e impuestos que sean exigidos por el
gobierno o entidades publicas y las demds deducciones que por legislacién nacional o actos
administrativos departamentales o locales, estuviere obligada La Cdmara a deducir al Contratista.

2.3.2 ESTUDIO DE OFERTAS

Los Oferentes deberan estudiar minuciosamente las condiciones contenidas en esta Invitacion a
presentar Propuesta e informarse de todas las circunstancias que puedan afectar los plazos, precios
y el servicio ofertado.

La Camara de Comercio de Cartagena no aceptara reclamacidn, ni reconocera indemnizacién alguna
por el hecho de que el oferente no ofrezca u olvide ofrecer alguna de las actividades necesarias para
el suministro de los articulos ofertados.

La presentacién de la propuesta por parte del oferente, debidamente firmada, constituye prueba
de que estudidé completamente las especificaciones, contenidas en la presente invitacién a
presentar oferta; que recibid las aclaraciones necesarias por parte de la Cdmara sobre inquietudes
o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que estan completos, compatibles y adecuados
los documentos e informes para identificar el objeto de la invitacién a presentar propuesta; que
estad enterado a satisfaccion en cuanto a su alcance y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para
fijar los precios, plazos y demas aspectos de su propuesta, necesarios para la debida ejecucién de lo
ofertado.

2.3.3 OFRECIMIENTOS ADICIONALES

Sélo se tendran en cuenta las variables técnicas indicadas en la presente Invitacion para la
evaluacidn de las ofertas. Sin embargo, si se ofrecen otras ventajas técnicas del servicio o del bieny
se suscribe Contrato con el Oferente respectivo, éste quedara obligado a cumplir con todo lo
ofrecido, sin que esto implique un mayor costo en el contrato. Estos ofrecimientos adicionales no
supondran una modificacién o alteracidn a los parametros esenciales establecidos en la invitacion a
proponer vy, principalmente, a los factores de ponderacidn y escogencia.

2.3.4 COSTOS DE OFERTAS

EL OFERENTE asumira todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la
integracion, elaboracién y presentacidon de su propuesta, lo cual incluye, sin limitarse a ello, los
costos en que incurra para acudir a las reuniones que crea conveniente u otras actividades, y/o a la
visita al lugar de ejecucidon del proyecto (en caso de que estas se realicen).
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La Camara no serd responsable en ningun caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado de
este proceso y no reconocera suma alguna, ni efectuard reembolso de ninguna naturaleza por
concepto de los costos en que haya incurrido EL OFERENTE a efectos de participar en el presente
proceso.

2.3.5 RECHAZO DE OFERTAS

La Cdmara no evaluard y rechazard las propuestas que incumplan con los documentos establecidos

en los requisitos minimos necesarios para la presentacién y comparacion de ofertas, en especial los

contemplados en el numeral 2.2 del presente documento, y lo siguiente:

e Cuando se compruebe que el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad para contratar con la CAmara de Comercio de Cartagena.

e Cuando el proponente no presente propuesta econdmica.
Cuando la propuesta sea firmada por una persona diferente a quien tenga facultades de
representar legalmente a la sociedad, conforme al objeto de esta invitacion.
Cuando la propuesta no se ajuste a las especificaciones solicitadas en la invitacién.

e Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes para la misma invitacion.

e Cuando haya plena prueba de que uno de los proponentes conocié las demas ofertas antes de
ser presentadas en la misma invitacién, o estuvo involucrado en la formulacion de aquellas,
afectando la transparencia del proceso.

2.3.6 GENERALIDADES DE LA OFERTA:

C.
La Cadmara se reserva el derecho a contratar total o parcialmente los servicios cotizados por el
Oferente.

El Oferente indicara cual es el valor que exigira por la ejecucién de todos los servicios ofrecidos,
indicados en la presente Invitacidn. La oferta econémica correspondera al valor total de los servicios
requeridos, de conformidad con lo establecido en el presente numeral. La oferta deberad incluir la
totalidad de costos directos o indirectos en los cuales incurre el oferente, asi como el valor del
respectivo IVA, cuando haya lugar a ello.

La oferta econdmica debera ser presentada sin tachones o enmendaduras, no podra ser modificada
y debera contener la totalidad de la informacién solicitada.

Los valores deben presentarse en pesos colombianos, sin decimales, en caso de decimales se debera
aproximar al entero mds cercano.
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2.3.7 CRITERIOS DE EVALUACION DE OFERTAS.
Serd la primera en elegibilidad la oferta de mayor puntaje dentro de las que estén habilitadas

después de evaluar los requisitos y documentos minimos de las ofertas, de acuerdo con el presente
documento. La oferta se calificard asi:

FACTORES DE

EVALUACION PUNTAIJE VALOR DE PONDERACION

De 1 a N (N=Numero total entero de
propuestas recibidas), donde:

N=Valor Maximo de Propuesta o
propuesta con el valor en precio mas bajo.
1= Propuesta con el valor en precio mas
Propuesta Econémica 40 puntos alto.

Nota: la puntuaciéon de las propuestas se
hara decrecientemente donde N serd la
propuesta mds econémicay asi
sucesivamente hasta llegar a 1.

Puntaje de 1 a 15

Se medird con el nimero de experiencias
Experiencia y Trayectoria 15 puntos gue acredite de acuerdo con lo requerido
en el numeral 2.2 del presente
documento.

Puntuacién de 1 a 30 de acuerdo con
cumplimiento técnico.

Esta evaluacién tendra en cuenta el
cumplimiento de las especificaciones
técnicas de los pliegos y la presentacion
de la informacion solicitada.

Puntaje otorgado si la empresa oferente
Valor agregado 10 puntos afiade valor o beneficios adicionales a lo
solicitado en su propuesta.

Puntaje otorgado si la empresa oferente
Afiliado a la CCC 5 puntos es miembro como afiliado preferencial de
la cdmara de comercio de Cartagena.

Evaluacién Técnica 30 puntos

TOTAL 100 PUNTOS

En caso de presentarse empate en el resultado de la evaluacidn, se tendra en cuenta como factor
de desempate, el Oferente que obtenga el puntaje mayor en la evaluacidn técnica, adicional se
tendra en cuenta cuando aplique, el conocimiento de su trabajo por parte de la Cdmara, conforme

() (605) 6428999

@ Sede principal Calle Santa Teresa N2 32-41 Cartagena, Bolivar

www.cccartagen.org.co




A CAMARA COMERCIO A ¢ EMPRESAS
HC ARTAGENA mﬂ' BVIDA'z

al resultado de la evaluacién del proveedor que haya hecho esta entidad por contrataciones
anteriores, acorde con el procedimiento de seleccidn, evaluacién y reevaluacién de proveedores.

2.3.8 GARANTIAS DE LA OFERTA Y CONTRATO A SUSCRIBIR.

El oferente debera constituir la siguiente péliza a favor de LA CAMARA, expedida por una compafiia
de seguros legalmente establecida en el Pais, bajo el formato “a favor de entidades privadas”.

De seriedad de la oferta: Para cubrir el incumplimiento del oferente de las obligaciones establecidas
en la invitacidn a presentar propuesta y/o de la no suscripcion del contrato objeto de la invitacion.
Esta pdliza con un porcentaje del 10 % sobre el valor de la oferta a presentar. La vigencia de esta

garantia serd por el término de 2 meses contados a partir del cierre de la presente invitacién.

Las condiciones de la Garantia que el oferente escogido debe aportar a la Cdmara de Comercio, con
ocasion de la suscripcién del respectivo contrato sera:
a) De Cumplimiento: compromete al Contratista a cumplir con lo contratado y en el tiempo
acordado. Se solicita que se ampare el veinte por ciento (20%) del valor del Contrato, por la
vigencia de este y cuatro (4) meses mas. Anexando los amparos calidad de bien y/o

suministros, calidad del servicio, pago de salario y prestaciones sociales y péliza de
responsabilidad civil extracontractual.

2.3.9 GARANTIA LEGAL PARA LOS BIENES Y/O SERVICIOS

El oferente debera manifestar en su propuesta, que conoce la obligacidn que tiene de responder
por la calidad, idoneidad, seguridad y el buen estado y funcionamiento de los servicios y/o productos
que tiene a su cargo en virtud de su calidad de productor y/o proveedor, de conformidad a lo
dispuesto los articulos 7 y siguientes de la Ley 1480 de 2011 y su Decreto Reglamentario 735 de
2013.

2.3.10 PUBLICACION DE LA INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

La invitacidon a presentar propuesta se publicarad en la pagina web de la Cdmara de Comercio de
Cartagena, www.cccartagena.org.co de acuerdo con lo establecido en el cronograma de la presente

invitacion.
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2.3.11 TERMINOS DE VALIDEZ DE LA OFERTA

El término de vigencia de la oferta no podra ser inferior a sesenta (60) dias, el cual se contara a partir
de la fecha fijada para el cierre de esta invitacién o del vencimiento de la prdérroga, si la hubiere. En
todo caso la presentacion de la oferta en ningln caso obliga a la Cdmara a contratar ni da lugar a
generar expectativas de contratacion alguna a los oferentes.

2.3.12 PLAZO ESTIMADO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El tiempo maximo estimado para la ejecucidon de este proyecto serd de treinta (30) dias calendarios,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién contractual.

En caso de solicitarse la entrega de anticipo, la Garantia denominada “Buen manejo de anticipo”
debera estar constituida y aprobada previo el pago de este, lo que en ningun caso afectard o
modificara el plazo estimado de ejecucidn del servicio.

2.3.13 NEGOCIACION.

Si lo considera conveniente, la Cadmara, podrd realizar una etapa de negociacién con el oferente
seleccionado o con los oferentes que hayan cumplido los requisitos minimos exigidos en la presente
invitacidn, con el fin de obtener las condiciones mads favorables para la entidad.

Se entendera que es definitiva la Ultima oferta que incorpore las condiciones mas favorables para la
Camara de Comercio de Cartagena en caso de no presentarse alguna contraoferta se entendera
como oferta la ultima presentada por el proponente.

En caso en que la Cdmara decida realizar la etapa de negociacion, informara a los proponentes el
procedimiento establecido para tal fin.

c) CAPITULO TERCERO

3. GENERALIDADES DEL CONTRATO A SUSCRIBIR Y TERMINACION DEL PROCESOS DE
INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA.

3.1 GENERALIDADES DEL CONTRATO A SUSCRIBIR:

d) Estardn a su cargo la adquisicién, transporte y demas elementos necesarios para la
ejecucién del servicio objeto del contrato.

e) Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del Contrato.

f)  El Contratista se compromete a informar oportunamente las deficiencias detectadas con el
fin de realizar mejoras oportunas.
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g) La Camara de Comercio de Cartagena se reserva el derecho de contratacion total o parcial
del servicio cotizado por el Oferente.

h) El Contratista debe garantizar la afiliacidn y cotizacidon al Sistema de Seguridad Social (EPS,
ARL, AFP) de todos los trabajadores y Subcontratistas que estaran en las instalaciones de la
Camara de Comercio de Cartagena si aplica.

i) Responder por la calidad, idoneidad, seguridad y el buen estado y funcionamiento de los
productos que tiene a su cargo en virtud de su calidad de productor y/o proveedor, de
conformidad a lo dispuesto los articulos 7 y siguientes de la Ley 1480 de 2011 y su Decreto
Reglamentario 735 de 2013.

3.2 TERMINACION DEL PROCESO

3.2.1 OFERENTE UNICO.

Cuando se presente sdlo una propuesta, el proceso continuard con este Unico oferente y
podrd adjudicar el contrato si su oferta fuere favorable para la Cdmara desde el punto de
vista técnico y econdmico.

3.2.2 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONTRATACION.

La Camara declarard desierta la contratacion en el evento en que no se presente ningun
oferente o ninguna oferta se ajuste a la presente invitacion a presentar propuesta o a los
intereses y propdsitos de este ente cameral.

3.2.3 SUSPENSION O TERMINACION UNILATERAL DE LA CONTRATACION

Ante la ocurrencia de algun hecho por causa ajena a la voluntad de la Cdmara de Comercio de
Cartagena como puede ser fuerza mayor, caso fortuito o el hecho de un tercero; o especificamente
por la declaratoria de emergencia econdmica, social, ecoldgica, de salud o por hechos que afecten
la seguridad nacional, departamental o municipal que impidan llevar a cabo la formalizacion
(suscripcién) del Contrato o la prestacién de los servicios o la ejecucion del objeto a contratar o ya
contratados, la Cdmara de Comercio de Cartagena podra en cualquier etapa de la contratacién,
suspender o darla por terminada unilateralmente sin que haya lugar a reclamacion alguna del
oferente o por la otra parte a la Cdmara.

En este caso, la Cdmara de Comercio de Cartagena no tendra responsabilidad alguna y comunicara
por escrito al oferente o a la parte ya contrada la ocurrencia del evento y lo decidido; el comunicado
serd remitido a la direccidn fisica o de correo electrénico informada por el oferente, dentro de los
10 dias habiles siguientes a la ocurrencia del hecho.
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