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Version:03

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA: 110

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD SE SB Fis Ele Dig cT E mT
FORMATO GESTION CENTRAL
110 01 | ACCIONES CONSTITUCIONALES
110 01 01 O ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 1 9 X X Evento de cierre: Fallo de resolucion de recurso
o Accion X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central se eliminara el soporte fisico y
. Auto admisorio de la demanda X X electronico de acuerdo con el procedimiento de disposicion de
° Notificacién de la demanda X X documentos establecido por la CAMARA DE COMERCIO DE
. Contestacion de la demanda X X CARTAGENA
La valoracion se definio teniendo en cuenta que el expediente
. Auto decretando pruebas X X es parte del fondo documental del juzgado que tramito el
4 Fallo de primera instancia X X proceso.
° Recurso X X Se garantiza la consulta y preservacion de la informacion por
— medio de la digitalizacion.
d Auto admision de recurso X X
o Notificacion del recurso X X
. Contestacion del recurso X X
. Fallo de resolucion de recurso X X
110 01 02 O ACCIONES DE TUTELA 1 9 X X Evento de cierre: Fallo de resolucion de recurso
o Acgion X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
— gestion y en el archivo central se eliminara el soporte fisico y
° Auto admisorio de la demanda X X electronico de acuerdo con el procedimiento de disposicion de
. Notificacion de la demanda X X documentos establecido por la CAMARA DE COMERCIO DE
. Contestacion de la demanda X X CARTAGENA
o Auto decretando pruebas X X La valoracion se defini¢ teniendo e'n cuenta que el egpedlente
- - - es parte del fondo documental del juzgado que tramito el
o Fallo de primera instancia X X proceso.
° Recurso X X Se garantiza la consulta y preservacion de la informacion por
. Auto admision de recurso X X medio de la digitalizacion.
o Notificacion del recurso X X
. Contestacion del recurso X X
L Fallo de resolucion de recurso X X
110 01 03 O ACCIONES POPULARES 1 9 X X Evento de cierre: Fallo de resolucion de recurso
o Accion X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central se eliminara el soporte fisico y
° Auto admisorio de la demanda X X electrénico de acuerdo con el procedimiento de disposicién de
. Notificacion de la demanda X X documentos establecido por la CAMARA DE COMERCIO DE
° Contestacion de la demanda X X CARTAGENA- o i
o Auto decretando pruebas X X La valoracion se definié teniendo eAn cuenta que el e.xped|ente
es parte del fondo documental del juzgado que tramito el
. Fallo de primera instancia X X proceso.
° Recurso X X Se garantiza la consulta y preservacion de la informacion por
. Auto admision de recurso X X medio de la digitalizacion.
L Notificacién del recurso X X




. Contestacion del recurso X X
. Fallo de resolucion de recurso X X
110 21 | DERECHOS DE PETICION
110 21 01 O DERECHOS DE PETICION Evento de cierre: Respuesta de la peticion
. Peticiones X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
< R n gestion y en el archivo central se eliminara el soporte fisico y
espuesta electrénico de acuerdo con el procedimiento de disposicion de
documentos establecido por la CAMARA DE COMERCIO DE
CARTAGENA.
X X Ley 1755 (30 junio) 2015.
Se garantiza la consulta y preservacion de la informacion por
medio de la digitalizacion.
110 37 | INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
110 37 02 O INVENTARIOS DOCU,MENTALES DE Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de
ARCHIVO DE GESTION archivo de gestion y archivo central, se eliminara el soporte
- electronico de acuerdo con el procedimiento de disposicion de
Inventario documental (.xIsx) documentos establecido por la CAMARA DE COMERCIO DE
CARTAGENA
. X Se elimina teniendo en cuenta que la informacion esta
contenida en el Inventario Documental del Archivo Central.
110 49 | PROCESOS JURIDICOS
110 49 01 O PROCESOS ADMINISTRATIVOS Evento de cierre: Fallo de resolucion de recurso
o Demanda X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central se eliminara el soporte fisico y
° Anexos de demanda X X electrénico de acuerdo con el procedimiento de disposicion de
L Auto admisorio X X documentos establecido por la CAMARA DE COMERCIO DE
. Notificacion del auto admisorio X X CARTAGENA.
o Contestacion de la demanda X X La valoracion se defini6 teniendo en cuenta que el expediente
- - - es parte del fondo documental del juzgado que tramito el
o Fallo de primera instancia X X proceso.
° Recurso X X Se garantiza la consulta y preservacion de la informacion por
. Auto admision de recurso X X medio de la digitalizacion.
. Notificacion del recurso X X
L Contestacion del recurso X X
. Fallo de resolucién de recurso X X
110 49 02 O PROCESOS ORDINARIOS Evento de cierre: Fallo de resolucién de recurso
o Demanda X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
gestion y en el archivo central se eliminara el soporte fisico y
° Anexos de demanda X X electronico de acuerdo con el procedimiento de disposicion de
. Auto admisorio X X documentos establecido por la CAMARA DE COMERCIO DE
. Notificacion del auto admisorio X X CARTAGENA.
o Contestacion de la demanda X X La valoracion se defini6 teniendo en cuenta que el expediente
- - - es parte del fondo documental del juzgado que tramito el
° Fallo de primera instancia X X proceso.
° Recurso X X Se garantiza la consulta y preservacion de la informacion por
. Auto admision de recurso X X medio de la digitalizacion.
. Notificacion del recurso X X
L Contestacion del recurso X X




Fallo de resolucién de recurso
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Cddigo de Dependencia

Cddigo de Serie documental
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Serie documental

Subserie documental

Tipo documental

Sistema de Gestion de Calidad

Fis: Fisico

Ele: Electrénico

Dig: Digitalizado

CT: Conservacion Total
E : Eliminacién

MT: Medio Técnico

S: Seleccion
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